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CHECKLISTEN - DIN 5008 (I) 
Telefon- und Faxnummern, Bankleitzahlen 
und Postfachnummern nach DIN 5008 
Telefon- und Faxnummern werden funktionsbezogen durch Leerzeichen getrennt (Landesvorwahl, 
Ortsnetzkennzahl, Einzelanschluss). Die Nummer der Durchwahl wird durch einen Bindestrich ohne 
Leerzeichen an die Einzelanschlussnummer angeschlossen.  
 
Zur besseren Lesbarkeit können einzelne Teile der Nummern durch Fettschrift oder Farbe 
hervorgehoben werden. Telefonnummern werden nicht mehr - wie etwa Postfachnummern - von 
rechts beginnend zweistellig gegliedert.  
 
Nationale Bankleitzahlen werden von links nach recht beginnend in zwei Dreiergruppen und in eine 
Zweiergruppe gegliedert. Die internationale Bankleitzahl IBAN wird von links nach rechts beginnend 
in fünf Vierergruppen und in eine Zweiergruppe gegliedert.  

Telefonnummern 

Einzelanschluss  

oder mobil 

0678 1234567 
0171 1234567 

Durchwahlnummern 0678 1234567-123 

Internationale Telefonnummern +49 678 1234567-123 

Faxnummern 

Einzelanschluss 030 12345670 

Durchwahlanschluss 030 1234567-331 

Internationale Faxnummer +49 30 1234567-123 

Postfachnummern 

Werden von rechts nach links in Zweiergruppen 
gegliedert 

Postfach 5 43 21 

Postleitzahlen 

Werden ungegliedert geschrieben (und ohne vorherige 
Leerzeile) 

08765 Schönhausen 

Bankleitzahlen 

National (BLZ): Von links nach rechts, beginnend in zwei 
Dreiergruppen und endend in einer Zweiergruppe 

BLZ 250 500 16 

International (IBAN): Von links nach rechts, in fünf 
Vierergruppen und endend mit einer Zweiergruppe 

IBAN DE89 3704 0044 0532 0130 00 

 

Fortsetzung folgt. 
Jetzt alle „Pluspunkte“ im Bildungswiki der Parteischule im Willy-Brandt-Haus: http://parteischule-wiki.spd.de. 


